
ขั้นตอนการรับใบ ปพ.1 (ป.6)

นักเรียนรับใบ ปพ.1 วันที่ 31 มีนาคม ปีการศึกษานั้น

ผู้อ านวยการโรงเรียนลงนามรับรองใบ ปพ.1 (ผู้รับผิดชอบ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน)

นายทะเบียนลงนามรับรองใบ ปพ.1 (ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ์)

ครูประจ าชั้นตรวจสอบใบ ปพ.1 พร้อมติดรูปถ่ายนักเรียนและประทับตราโรงเรียน (ผู้รับผิดชอบ ครูประจ ำชั้น) 

พิมพ์ใบ ปพ.1 (ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ์และครูวัดผล)

น าผลคะแนน O-NET เข้าระบบ School mis (ระยะเวลำเป็นไปตำมประกำศผล O-NET ของ สทศ.)

ฝ่ายทะเบียนและวัดผลกรอกผลการเรียนในปีการศึกษานั้นลงระบบ School mis (ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ์และ
ครูวัดผล) 

ฝ่ายทะเบียนด าเนินการเพ่ิมเติมข้อมูลข้อมูลในระบบ School mis และความถูกต้องใบ ปพ.1 คร้ังสุดท้าย
(ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ์และครูวัดผล) 

นักเรียนตรวจสอบข้อมูลในฉบับร่าง ปพ.1 ที่ได้รับการแก้ไขแล้ว พร้อมแนบรูปถ่าย (ผู้รับผิดชอบ นักเรียน/
ผู้ปกครอง)

ฝ่ายทะเบียนและวัดผลด าเนินการแก้ไขในระบบ School mis (ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ์และครูวัดผล)

ครูประจ าชั้นส่งฝ่ายทะเบียนและวัดผลเพื่อตรวจสอบและแก้ไขในระบบ School mis (ผู้รับผิดชอบนำงสำวกุลสิริ 
สมบูรณ์)

นักเรียนเขียนใบค าร้องขอใบรับรองส่งครูประจ าชั้น  (ผู้รับผิดชอบ ครูประจ าชั้น)

3 วันท ำกำร

5 วันท ำกำร หลังรับเอกสำร

3 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

ไม่มีค่าธรรมเนียม



ขั้นตอนการขอรับใบรับรองการศึกษา

ผู้ปกครองกรอกแบบฟอร์มค าร้อง

ขอใบรับความประพฤต ิแนบสูติบัตร/บัตรประจ าตัว
ประชาชน และรูปถ่ายนักเรียน 1.5 นิว้

ขอใบรับรองเพื่อรับทุน แนบเอกสารส าเนาสมุดพก 
ปพ.6 ของนักเรียน

ผู้ปกครองยื่นเอกสารท่ีฝ่ายธุรการ

(ผู้รับผิดชอบ นางสุภัทรา  อนิทร์สุข)

ฝ่ายธุรการด าเนินการตรวจสอบเอกสาร

(ผู้รับผิดชอบ นางสุภัทรา  อนิทร์สุข)

ฝ่ายธุรการด าเนนิการจัดพิมพ์เอกสารใบรับรอง

(ผู้รับผิดชอบ นางสุภัทรา  อนิทร์สุข)

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสารใบรับรองที่จัดพมิพ์แล้ว

(ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ)์

นายทะเบยีนลงชื่อรับรองเอกสาร

(ผู้รับผิดชอบ นำงสำวกุลสิริ สมบูรณ)์

ผู้อ านวยการลงนามรับรองเอกสาร

(ผู้อ านวยการโรงเรยีน)

ภายใน 1 วันท าการ

ภายใน 1 วันท าการ

ภายใน 1 วันท าการ

ภายใน 1 วันท าการ

ภายใน 1 วันท าการ

ภายใน 5
วันท าการ

ไม่มีค่าธรรมเนียม
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